Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Ptatnikéw Skladek w Rzeszowie
Siemiradzkiego 10

35-006 Rzeszow

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 8131736881
REGON: 690681698

Znak pisma: 352020010026PR0001
Znak sprawy: 352020010026

Protokdt kontroli

Platnika sktadek: Dom Pomocy Spotecznej w Rzeszowie, 35-607
Rzeszow, Powstancéw Styczniowych 37.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Jézef
Lechwar, posiadajgcy legitymacje stuzbowa nr 09034, na podstawie upowaznienia nr
3520200100261 wystawionego 2 stycznia 2020 r. z upowaznienia Gléwnego
Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 9 stycznia 2020 r. - 10 stycznia 2020 r., 13
stycznia 2020 r. -17 stycznia 2020 r., 20 stycznia 2020 r. - 22 stycznia 2020 .

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 9 stycznia 2020 r. osobie
upowaznionej do reprezentowania platnika skladek: Pani mgr Jadwiga Giladka-
Czerwonka, Dyrektor.
Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 1.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2019 r.: 60.
Srednia roczna liczba ubezpieczonych w 2019 r.: 60
Miejsce przeprowadzenia kontroli: Siedziba ptatnika sktadek.

Zakresy kontroli
1. Prawidlowosc¢ i rzetelnoS¢ obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz
innych sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaklad oraz zgtaszanie do

ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do Swiadczeh z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych
Swiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidtowos¢ i terminowos$¢ opracowywania wnioskéw o Swiadczenia emerytalne i
rentowe

4. Woystawianie zaswiadczen Ilub zglaszanie danych dla celdéw ubezpieczen
spotecznych



Ustalenia kontroli
Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzgdzonych przed
dniem rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw
rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego materialu stanowi zatgcznik nr 1 do
protokotu kontroli.
1. Prawidlowos$¢ i rzetelnoS¢ obliczania skltadek na ubezpieczenia spoteczne
oraz innych skiladek, do ktorych pobierania zobowigzany jest Zakiad oraz
zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.
Kontrolg objeto okres: styczen 2016 r. - grudzien 2018 r.
1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

Kontrole zgtoszen przeprowadzono na podstawie nastepujacych dokumentow:

Akt osobowych ubezpieczonych

- Wykazu stanowisk, na ktérych wykonywane sg prace o szczegbélnym charakterze
Ewidencji pracownikdédw wykonujacych prace o szczeg6lnym charakterze
Dokumentéw zgtoszeniowych ZUS ZUA, ZUS ZWUA, ZUS ZSWA

Kontroli poddano zgtoszenia nastepujacych osob:

Lp. Imie i nazwisko ubezpieczonego PESEL
1

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.
Ustalenia:

a/ Pilatnik skladek zgtosit do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego
wymienione wyzej osoby zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

b/ W zakresie kontroli zgtaszania danych o pracy w szczegdlnych warunkach lub o
szczegOlnym charakterze stwierdzono, ze Platnik w deklaracjach rozliczeniowych ZUS
DRA btednie wykazat liczbe pracownikéw, za ktérych jest nalezna sktadka na Fundusz
Emerytur Pomostowych:

DRA 2016-03: wykazano: 1, nalezato wykazacé: 39 (blad powstaty przy korekcie
DRA)

DRA 2016-11: wykazano: 36, nalezalo wykazaé: 37 (nie uwzgledniono
pracownika



DRA 2018-10: wvkazano: 36, nalezalo wykazaé¢: 37 (nie uwzgledniono
pracownicy
- DRA 2018-11: wvkazano: 36, nalezalo wykaza¢: 38 (nie uwzgledniono pracownic

)
DRA 2018-12: wykazano: 37, nalezalo wykazac¢: 40 (btad w podanej liczbie +
brak uwzglednienia pracownic’

Dowody:

- Wykaz stanowisk, na ktérych wykonywane sg prace o szczegélnym charakterze
(akta kontroli str. 3)

Ewidencja pracownikéw wykonujgcych prace o szczego6lnym charakterze (akta
kontroli str. 5, 9-21)

- Swiadectwo pracy p. ta kontroli str. 27-28)
- Swiadectwo pracy p. _ i (akta kontroli str. 37-38)
- Umowa o prace p. (akta kontroli str. 43)

- Dokumenty zgtoszeniowe i rozliczeniowe ZUS (system informatyczny ZUS KSI)

Zgodnie z:

- Art. 46 ust. 4 pkt 6b ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 22.01.2015 r. poz. 121 ze zm.)

Deklaracja rozliczeniowa zawiera m. in. liczbe pracownikéw, za ktérych jest optacana
skitadka na Fundusz Emerytur Pomostowych.

Wyjasnienia Pani Ireny Jasiewicz - Gitéwnej Ksiegowej - podano w punkcie 1.2.4.
protokotu kontroli.

Sprawdzono nastepujgce umowy o dzieto:

Wykonawca:

- umowa z dnia «
- umowa z dnia

- umowa z dnia

- umowa z dnia

- umowa z dnia

- umowa z dnia

Sprawdzone umowy o dzieto nie posiadatly cech umowy zlecenia.

1.2. Prawidtowos$¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz
innych skitadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad,

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne

Kontrole obliczania sktadek przeprowadzono na podstawie nastepujacych
dokumentéw:



- Uméw o prace

- Swiadectw pracy

- List ptac

- Akt osobowych ubezpieczonych

- Zakladowego planu kont

- Zapisow na kontach ksiegowych

- Dokumentéw zgtoszeniowych i rozliczeniowych ZUS

Ustalenia:

Ptatnik obliczat sktadki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

Kontrole obliczania sktadki przeprowadzono na podstawie dokumentéw wymienionych
w punkcie 1.2.1. protokotu kontroli.

Ustalenia:

Ptatnik obliczat skltadke zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

Kontrole obliczania sktadek przeprowadzono na podstawie dokumentéw wymienionych
w punkcie 1.2.1. protokotu kontroli.

Dodatkowo sprawdzono naliczenie skladek na Fundusz Pracy za
, W okresie: i

Ustalenia:

. Ptatnik nie naliczyt sktadek na Fundusz Pracy za pracownik6w zatrudnionych w
peinym wymiarze czasu pracy:

[ Vo jl/ > . okres:
okres:
. Ptatnik nie liczyt sktadek na Fundusz Pracy za pracownikéw, ktérzy powrdcili do

pracy po urlopie ojcowskim:

[ , - , okres:
* okres: ~(wt nie policzono FP od
wynagrodzenia zasauii.v,-* wraz z dodatkami; policzono FP od 13-stki).

. Ptatnik policzyt sktadke na Fundusz Pracy za pracownice, ktdéra ukonczyla 55
rok zycia:



[ , okres: 06/2016

Dowody:

- Lista ptac p. (akta kontroli str. 45)

- Listy ptac p. i (akta kontroli str. 47-125)

- Whniosek o urlop ojcowski p. akta kontroli str. 127)
- Swiadectwa pracv p. (akta kontroli str. 129-132)

- Listy ptac p. (akta kontroli str. 133-145)

- Whnioski o urlop ojcowski p. (akta kontroli str. 147-149)

- Lista ptac p. (akta kontroli str. 151)

- Swiadectwo pracy p. . (akta kontroli str. 153-154)

- Lista ptac p. (akta kontroli str. 155)

- Dokumenty rozliczeniowe ZUS KSI (system informatyczny ZUS KSI).

Zgodnie z:

- Art. 104 ust. 1 pkt 1lit. a, art. 104a, 104b ust. 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 13.06.2013 r. poz. 674 ze
zm.)

Obowiazkowe skiadki na Fundusz Pracy, ustalone od kwot stanowigcych podstawe
wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne, wynoszgcych w przeliczeniu na okres
miesigca co najmniej minimalne wynagrodzenie za prace opfacajg pracodawcy oraz
inne jednostki organizacyjne za osoby pozostajgce w stosunku pracy lub stosunku
stuzbowym.

Pracodawcy oraz inne jednostki organizacyjne nie optacajg skladek na Fundusz Pracy
za zatrudnionych pracownikéw powracajgcych z urlopu macierzynskiego, urlopu na
warunkach urlopu macierzynskiego, urlopu rodzicielskiego lub urlopu wychowawczego
w okresie 36 miesiecy poczgwszy od pierwszego miesigca po powrocie z urlopu
macierzynskiego, urlopu na warunkach urlopu macierzynskiego, urlopu rodzicielskiego
lub urlopu wychowawczego.

Sktadki na Fundusz Pracy optaca sie za osoby ktére nie osiggnety wieku wynoszgcego

co najmniej 55 lat dla kobiet i co najmniej 60 lat dla mezczyzn.

Wyjasnienia Pani Ireny Jasiewicz - Giéwnej Ksiegowej - podano w punkcie 1.2.4.
protokotu kontroli.

Réznica w naliczeniu skladek z tego tytutu wynosi:

Za okres 09/2014-01/2015:
Przypis sktadek: 294,01 zi

Za okres 02/2015-07/2018:
Odpis sktadek: 53,97 z
Przypis skfadek: 2 509,45 zi



Zestawienie roznic stanowig zatgczniki nr 2 i 2a do protokotu kontroli:
» Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie sktadek na
Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych

Ustalenia:

Fundusz Pracy i

. Ptatnik nie uwzglednit wszystkich uzyskanych przychodéw pracownikéw

wykonujgcych prace o szczeg6lnym charakterze:
al

10/2016

Podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe
kontroli -2571,19

Podstawa wymiaru sktadki na FEP ustalona przez Platnika - 46,92
11/2016

Podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe
kontroli-2815,04

Podstawa wymiaru sktadki na FEP ustalona przez Platnika - 0,00

b/

10/2018

Podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe
kontroli - 2627,42

Podstawa wymiaru sktadki na FEP ustalona przez Ptatnika - 0,00
11/2018

Podstawa wymiaru skltadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe
kontroli - 2803,98

Podstawa wymiaru sktadki na FEP ustalona przez Pfatnika - 0,00
12/2018

Podstawa wymiaru skltadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe
kontroli - 3037,16

Podstawa wymiaru skladki na FEP ustalona przez Pfatnika - 0,00

cl

11/2018

Podstawa wymiaru skiadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe
kontroli - 990,00

Podstawa wymiaru sktadki na FEP ustalona przez Ptatnika - 0,00

12/2018
Podstawa wymiaru skiadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe

kontroli - 960,00
Podstawa wymiaru skfadki na FEP ustalona przez Pfatnika - 0,00
Dowody:

- Listy ptac p. gkta kontroli str. 23-25)
6

ustalona w czasie

ustalona w czasie

ustalona w czasie

ustalona w czasie

ustalona w czasie

ustalona w czasie

ustalona w czasie



- Swiadectwo pracy p. (akta kontroli str. 27-28)

- Listy ptac p. (akta kontroli str. 29-35)

- Swiadectwo pracv p. (akta kontroli str. 37-38)

- Listy ptac p. j (akta kontroli str. 39-41)

- Umowa o prace p. (akta kontroli str. 43)

- Wykaz stanowisk, na ktérych wykonywane sag prace o szczegdélnym charakterze
(akta kontroli str. 3)

- Ewidencja pracownikbw wykonujgcych prace o szczegélnym charakterze (akta
kontroli str. 7-21)

- Dokumenty zgtoszeniowe i rozliczeniowe ZUS (system informatyczny ZUS KSI).

Zgodnie z:

- Art. 35 ust. 1 pkt 1-2, ust. 2, art. 36 ust. 2, art. 37 ust. 1-2, art. 40 ust. 1-2 ustawy o
emeryturach pomostowych z dnia 19 grudnia 2008 r. (Dz.U. z 2015 r. poz. 965 ze zm.)

Skiadki na FEP optaca sie za pracownika, ktéry spetnia tgcznie nastepujgce warunki:
- urodzit sie po dniu 31 grudnia 1948 r.,
- wykonuje prace o szczegolnym charakterze.

Obowiazek optacania sktadek na FEP za pracownika powstaje z dniem rozpoczecia
wykonywania przez niego pracy w szczegoélnych warunkach lub o szczeg6inym
charakterze, a ustaje z dniem zaprzestania wykonywania tych prac.

Podstawe wymiaru skfadki na FEP stanowi podstawa wymiaru sktadek na
ubezpieczenie emerytalne i rentowe, okreslona w art. 18 ust. 1-2 ustawy o systemie
ubezpieczen spotecznych.

Sktadke na FEP oblicza i rozlicza w deklaracji rozliczeniowej co miesigc ptatnik
sktadek.

Od nieoptaconych w terminie skiadek na FEP nalezne sg od ptatnika sktadek odsetki
za zwitoke, na zasadach i w wysokosci okre$lonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997
r. - Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2019 r. poz. 900, z p6zn. zm. ).

W razie nieoptacenia sktadek na FEP lub optacenia ich w zanizonej wysokos$ci Zaktad
moze wymierzy¢ platnikowi skladek dodatkowa optate do wysokosci 100%
nieoptaconych sktadek.

Pani Irena Jasiewicz - Gtébwna Ksiegowa - wyjasnita, ze

.»(...)Przyczyng réznic:

- w obliczaniu sktadek na Fundusz Pracy i FEP

- w liczbie pracownikéw wykazanych w DRA, za ktorych jest optacana sktadka na
Fundusz Emerytur Pomostowych,

byly btedy rachunkowe i przeoczenia. (...)"

Dowdd: Protokét przyjecia wyjasnien (akta kontroli str. 157).

Ro6znica w naliczeniu skladek z tego tytutu wynosi:

Przypis skiadek: 236,37 z



Zestawienie roznic stanowig zatgczniki nr 3, 4 do protokotu kontroli:

» Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie sktadek na Fundusz Emerytur
Pomostowych oraz zgodnosci liczby pracownikéw wykazanych w ewidenciji
ptatnika sktadek

e Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na Fundusz
Emerytur Pomostowych

2. Ustalanie uprawnien do Swiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie
tych swiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego

Kontrolg objeto okres: styczen 2016 r. - grudzien 2018 r.

Wykaz zbadanych Swiadczen stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontroli.

Ustalenia:

W okresie objetym kontrolg Platnik ustalat uprawnienia do Swiadczen z ubezpieczen
spotecznych i dokonywatl wyptat tych $Swiadczeh zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

2.2. Prawidlowos¢ dokonywania rozliczenh z tytutu wyptaconych swiadczenh i zasitkow
Kontrolg objeto okres: styczeh 2016 r. - grudzien 2018 r.

Ustalenia:

W okresie objetym kontrolg Ptatnik rozliczat wyptacone $wiadczenia z ubezpieczen
spotecznych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

3. Prawidlowos$¢ i terminowos$S¢ opracowywania wnioskow o $wiadczenia
emerytalne i rentowe.

Kontrolg objeto okres: maj 2014 r. - grudzien 2019 r.

Ustalenia:

Ptatnik sktadek w okresie objetym kontrolg nie opracowywat wnioskéw o Swiadczenia
emerytalne i rentowe.

Na powyzszg okolicznos¢ Pani Irena Jasiewicz - Gtéwna Ksiegowa - ziozyla

oswiadczenie do protokotu. .
%

Dowdd: Protokét przyjecia wyjasnien (akta kontroli, str. 157).



4. Wystawianie zaswiadczen Ilub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen
spotecznych.

Skontrolowano:

4.1. Zaswiadczenie o przychodzie zatrudnianych emerytow i rencistow

zaswiadczenie z 9/02/2011
zaswiadczenie z 29/01/2018
zaswiadczenie z 18/02/2019

zaswiadczenie z 9/02/2017
zaswiadczenie z 29/01/2018
zaswiadczenie z 18/02/2019
Ustalenia:-

Ptatnik wystawit zaswiadczenia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

4.2. Zaswiadczenia Z-3
zaSwiadczenie z dnia 30/12/2019
Ustalenia:

Ptatnik wystawit zaswiadczenie zgodnie z obowigzujagcymi przepisami.

4.3. Informacje IWA za lata 2016-2018
Ustalenia:

Ptatnik ztozyt w ZUS informacje IWA zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Ponadto ustalono, ze Platnik:

a/ Nie zatrudniat emerytow z ktorymi, po uzyskaniu przez nich prawa do
Swiadczen, nie bylaby rozwigzana umowa o prace.

b/ W okresie od ostatniej kontroli tj. od 05/2014, nie wystawiat zaswiadczen Rp-7 dla
celow emerytalno-rentowych.

Na powyzszg okolicznos¢ Pani Irena Jasiewicz - Gtéwna Ksiegowa - ziozyla
o$wiadczenie do protokotu.

Dowod: Protokot przyjecia wyjasnien (akta kontroli, str. 157).



Protokdét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden
doreczono ptatnikowi sktadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 300 z p6zn. zm.), ptatnik sktadek ma prawo ztozy¢
w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen,
wskazujgc rownoczes$nie stosowne srodki dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych, Wydziat Kontroli Ptatnikéw Skiladek w Rzeszowie, Siemiradzkiego 10,
35-006 Rzeszéw. Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o
systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 300 ), protokdt kontroli
stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie i trybie okreSlonym w art. 83
powotanej ustawy.

Kontrole zakonczono w dniu 22 stycznia 2020 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Rzeszow, dnia 22 stycznia 2020 r.

(podpis kontrolujgcego)

Protokot kontroli doreczono pfatnikowi sktadek. Odbierajgcy: Ptatnik.

(data, pieczec i podpis ptatnika sktadek)

dom pomocy spotecznej
im. Jozefy Jakiinskie] w Rzeszowie

22 01 2020
WPLYNELO
Nr podpis



